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গণপ্রজাতন্ত্রী ফাাংরায়দ যকায 

               

www.cabinet.gov.bd 

 

                 (Citizen’s Charter) 

  

        (Vision)        (Mission): 

     (Vision): সুান াংতকয                          । 

     (Mission):  আই , নীতত ও ককৌর      এফাং তদ্ধান্ত গ রহণয়ণ ভতন্ত্রবা ও ভতন্ত্রবা কতভসমহকয়ক ােতা প্রদানগ হীীত তদ্ধান্ত গহকয়য ফাতবাফােন তযফীষণ;ণগ ভন্ত্রণারেিতফবাগহকয়য কাম শাফতরয 

ভন্বে; ভাঠপ্রায়নয কাম শক্রভ তযফীষণ;ণ ও তত্ত্বাফধান     াংস্কায কাম শক্র          সুান াংতকযণ। 

২. প্রততশ্রুত কফাহক: 

২.১) নাগতযক কফা:           

২.২)               : 

ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

1.                     

                  াংক্রান্ত গ 

প্রতবাাফ অনুয়ভাদন 

                     

       /              

                       

                    (     ) 

                      

                 । 

নতুন তফবাগ স্থান াংক্রান্ত গ  

প্রততয়ফদনি    । 

 

 

 

 

 

তফনাহকয়ল্য 

 

 

১৫০ কাম শতদফ    :                   

                   

     -       

     : ৯৫ ৩৩০২ 

          ০ ৮  ৪৫৮০৩  

ই  ই  : nicar_sec@cabinet.gov.bd 

2.                      

                  াংক্রান্ত গ 

প্রতবাাফ অনুয়ভাদন 

( ) প্রততয়ফদনিপ্রতবাাফ প্রাতিয য 

প্রাতনক পুনতফ শন্যা াংক্রান্ত গ 

জাতীে ফাতবাফােন কতভসম (তনকায)-

নতুন কজরা স্থান াংক্রান্ত গ  

প্রততয়ফদনিপ্রতবাাফ 

 

তফনাহকয়ল্য 

 

১৫০ কাম শতদফ    :                   

                   

     -       

mailto:nicar_sec@cabinet.gov.bd
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

এয অনুয়ভাদন          কগয়জে 

তফজ্ঞতি প্রকা কযা ে। 

 

 

 

     : ৯৫ ৩৩০২ 

          ০ ৮  ৪৫৮০৩  

ই  ই  : nicar_sec@cabinet.gov.bd 

3.  নতুন               

    /                   

াংক্রান্ত গ প্রতবাাফ অনুয়ভাদন 

 

( )                     

       নতুন তসম কয় শায়যন 

স্থানি ীভানা                  

     নতুন উয়জরা ও থানা গঠন 

াংক্রান্ত গ            সুাতযয়য 

       । 

 

( )                     

আ                        

                উ        

                       । 

 

( ) তসম কয় শায়যন স্থায়নয জন্য 

                       

                    (তনকায) 

বাে চূড়ান্ত গ তদ্ধান্ত গ রহণণ। 

 

(ঘ) দ সৃজয়নয জন্য জনপ্রান 

ভন্ত্রণারে ও অথ শ তফবায়গয ্মততত 

রহণণ এফাং ভতন্ত্রতযলদ তফবায়গয 

‘প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ তচফ 

কতভসম’য অনুয়ভাদনগ 

 

(ঙ) স্থানীে যকায তফবাগ কর্তশক 

               : 

 

(ক) নতুন তসম কয় শায়যন 

স্থায়নয জন্য             

                    

             তফত এরাকায 

মাফতীে তথ্য কমভন: আেতন, 

ইউতনেন াংখ্যা, জনাংখ্যা, 

কমাগায়মাগ ব্যফস্থা, কমৌতিকতা 

উয়েখপূফ শক প্রতবাায়ফয          ; 

 

(খ)  প্রতবাাতফত তসম কয় শায়যয়নয 

জন্য ‘নতুন উয়জরা ও থানা স্থান 

াংক্রান্ত গ তচফ কতভসম’'য সুাতয 

 

(গ) প্রতবাাতফত তসম কয় শায়যয়নয 

একসম তিতজোর ভানতচত্র 

(ঘ) দ সৃজয়নয জন্য জনপ্রান 

ভন্ত্রণারে ও অথ শ তফবায়গয ছাড়ত্র 

এফাং ভতন্ত্রতযলদ তফবায়গয 

‘প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ তচফ 

কতভসম’য অনুয়ভাদন। 

 

       : 

তফনাহকয়ল্য 

 

১৫০ কাম শতদফ    :                   

                   

     -       

     : ৯৫ ৩৩০২ 

          ০ ৮  ৪৫৮০৩  

ই  ই  : nicar_sec@cabinet.gov.bd 

mailto:nicar_sec@cabinet.gov.bd
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

নতুন তসম কয় শায়যয়নয প্রজ্ঞান 

জাতয এফাং কগয়জে প্রকা। 

স্থানীে যকায তফবাগ 

www.lgd.gov.bd 
 

 

 

4.  নতুন  উ          / 

                  াংক্রান্ত গ 

প্রতবাাফ অনুয়ভাদন 

 

( )                     

       নতুন উয়জরা স্থানি 

ীভানা                       

'নতুন উয়জরা ও থানা স্থান 

াংক্রান্ত গ          '  সুাতযয়য 

       । 

 

( )                     

আ                        

                উ        

                        । 

 

( )                        

                    (তনকায) 

বাে চূড়ান্ত গ তদ্ধান্ত গ রহণণ। 

(ঘ) নতুন উয়জরায দ সৃজয়নয 

জন্য জনপ্রান ভন্ত্রণারে এফাং অথ শ 

তফবায়গয ্মততত রহণণ কযয়ত য়ফ। 

ঙ) দ সৃজয়নয জন্য নতুন 

উয়জরায মাফতীে দ ভতন্ত্রতযলদ 

তফবায়গয প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ 

তচফ কতভসম'য বাে অনুয়ভাদন। 

(চ) স্থানীে যকায তফবাগ কর্তশক 

(ক) ‘   ’ উ          কনয 

জন্য ভতন্ত্রতযলদ তফবায়গয 

২৪ি১০ি২০০৪ তাতযয়খয 

ভতফিতনকাযি১(৩)ি২০০৪ি১৮৫ 

(২৫০)     স্মাযয়কয ভাধ্যয়ভ 

জাতযকৃত তযত্র অনুায়য নতুন 

উয়জরা স্থায়নয কর তশ পূযণ 

এফাং এ াংক্রান্ত গ মাফতীে তথ্যাতদগ 

খ) নতুন উয়জরা স্থায়নয জন্য 

াংতিষ্ট উয়জরা তনফ শাী অতপায 

এফাং কজরা প্রায়কয ভতাভত 

তফবাগীে কতভনায়যয ভাধ্যয়ভ 

স্থানীে যকায তফবায়গ কপ্রযণ।  

(গ) নতুন উয়জরা স্থায়নয জন্য 

                           

                  তফত 

উয়জরায মাফতীে তথ্য কমভন: 

আেতন, ইউতনেন াংখ্যা, 

জনাংখ্যা, কমাগায়মাগ ব্যফস্থা, 

কমৌতিকতা উয়েখপূফ শক প্রতবাায়ফয  

        ; 

 

(ঘ)  প্রতবাাতফত উয়জরায জন্য নতুন 

তফনাহকয়ল্য 

 

১৫০ 

কাম শতদফ। 

 

   :                   

                   

     -       

     : ৯৫ ৩৩০২ 

          ০ ৮  ৪৫৮০৩  

ই  ই  : nicar_sec@cabinet.gov.bd 
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

নতুন উয়জরায প্রজ্ঞান জাতয 

এফাং কগয়জে প্রকা। 

 

উয়জরা ও থানা স্থান াংক্রান্ত গ 

তচফ কতভসম'য সুাতয রহণণগ 

(ঙ) প্রতবাাতফত উয়জরায একসম 

তিতজোর ভানতচত্রগ 

(চ)  নতুন উয়জরা স্থায়নয জন্য 

প্রাতনক পুনতফ শন্যা াংক্রান্ত গ 

জাতীে ফাতবাফােন কতভসম (তনকায)-

এয অনুয়ভাদন রহণণগ 

(ছ) দ সৃজয়নয জন্য জনপ্রান 

ভন্ত্রণারে ও অথ শ তফবায়গয ছাড়ত্র 

রহণণ এফাং ভতন্ত্রতযলদ তফবায়গয 

‘প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ তচফ 

কতভসম'য অনুয়ভাদন। 

 

5.  নতুন  থানা     /        

           াংক্রান্ত গ প্রতবাাফ 

অনুয়ভাদন 

 

 

 

( ) জনতনযাত্তা তফবাগ কর্তশক 

নতুন থানািীভানা পুন   ধ শাযয়ণয 

প্রতবাাফ                 ,      

  আই                        

          ‘নতুন উয়জরা ও 

থানা স্থান াংক্রান্ত গ  তচফ 

কতভসম’য সুাতযয়য জন্য কপ্রযণ। 

 

(খ) তচফ কতভসময সুাতযয়য 

আয়রায়ক  জনতনযাত্তা তফবাগ 

কর্তশক তনকায বাে উস্থায়নয 

জন্য প্রতবাায়ফয াযাংয়ষণ; কপ্রযণ। 

(ক) নতুন থানা     কনয জন্য 

ভতন্ত্রতযলদ তফবায়গয ২৪ি১০ি২০০৪ 

তাতযয়খয 

ভতফিতনকাযি১(৩)ি২০০৪ি১৮৫ 

(২৫০) নম্বয স্মাযয়কয ভাধ্যয়ভ 

জাতযকৃত তযত্র অনুায়য নতুন 

থানা স্থায়নয কর তশ পূযণ এফাং 

এ াংক্রান্ত গ মাফতীে তথ্যাতদগ 

(খ) নতুন থানা স্থায়নয জন্য 

ভন্ত্রণারয়েয             

             তফত থানায 

মাফতীে তথ্য কমভন: আেতন, 

ইউতনেন াংখ্যা, জনাংখ্যা, 

কমাগায়মাগ ব্যফস্থা, ভাভরায াংখ্যা, 

তফনাহকয়ল্য 

 

১৫০ 

কাম শতদফ। 

 

   :                   

                   

     -       

     : ৯৫ ৩৩০২ 

          ০ ৮  ৪৫৮০৩  

ই  ই  : nicar_sec@cabinet.gov.bd 
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 

( ) ভাননীে প্রধানভন্ত্রীয 

বাততয়ত্ব ‘প্রাতনক পুনতফ শন্যা 

াংক্রান্ত গ জাতীে ফাতবাফােন কতভসম’ 

(তনকায) বাে থানা স্থায়নয চূড়ান্ত গ 

তদ্ধান্ত গ রহণণ। 

 

(ঘ) থানা স্থায়নয চূড়ান্ত গ  তদ্ধান্ত গ  

তনকায বাে হীীত ওোয য 

জনপ্রান ভন্ত্রণারে ও অথ শ তফবাগ 

কর্তশক দ সৃজন। 

(ঙ) অতঃয ভতন্ত্রতযলদ তফবায়গয  

প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ তচফ 

কতভসময়ত দ সৃজন অনুয়ভাদন। 

(চ)  প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ 

তচফ কতভসময হীীত তদ্ধান্ত গ 

জনতনযাত্তা তফবায়গ কপ্রযণ। 

(ছ) জনতনযাত্তা তফবাগ কর্তশক 

নতুন থানা গঠয়নয প্রজ্ঞান জাতয 

এফাং কগয়জে প্রকা। 

 

কমৌতিকতা উয়েখপূফ শক প্রতবাায়ফয  

        ; 

(গ) নতুন থানায প্রতবাায়ফ াংতিষ্ট 

কজরা প্রাক, কযঞ্জ তিআইতজ এফাং 

তফবাগীে কতভনায়যয সুাতযগ 

 

(ঘ)  প্রতবাাতফত থানায  জন্য 

ভতন্ত্রতযলদ তফবায়গয ‘নতুন 

উয়জরা ও থানা স্থান াংক্রান্ত গ 

তচফ কতভসম’  সুাতযগ 

 

(ঘ) প্রতবাাতফত থানায একসম 

তিতজোর ভানতচত্রগ এয়ত নতুন থানা 

এফাং পূয়ফ শাি থানায তফবাতজত 

অাং সুস্পষ্টবায়ফ উয়েখ থাকয়ত 

য়ফগ 

(ঙ)  নতুন থানা স্থায়নয জন্য 

প্রাতনক পুনতফ শন্যা াংক্রান্ত গ 

জাতীে ফাতবাফােন কতভসম (তনকায)-

এয অনুয়ভাদনগ 

(চ) দ সৃজয়নয জন্য জনপ্রান 

ভন্ত্রণারে ও অথ শ তফবায়গয 

্মতততত্র এফাং ভতন্ত্রতযলদ 

তফবায়গয ‘প্রাতনক উন্নেন 

াংক্রান্ত গ তচফ কতভসম’য অনুয়ভাদন। 

6.  নতুন             / 

                  াংক্রান্ত গ 

প্রতবাাফ অনুয়ভাদন 

( )                     

       নতুন কৌযবা স্থানি 

ীভানা                       

(ক) নতুন কৌযবা স্থায়নয জন্য 

                           

                  তফত 

তফনাহকয়ল্য 

 

১৫০ 

কাম শতদফ। 

 

   :                   

                   

     -       
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 নতুন উয়জরা ও থানা গঠন 

াংক্রান্ত গ            সুাতযয়য 

       । 

( )                     

আ                        

                উ        

                        । 

 

( )                        

                    (তনকায) 

বাে চূড়ান্ত গ তদ্ধান্ত গ রহণণ। 

 

এরাকায মাফতীে তথ্য কমভন: 

আেতন, ইউতনেন াংখ্যা, 

জনাংখ্যা, কমাগায়মাগ ব্যফস্থা, 

কমৌতিকতা উয়েখপূফ শক প্রতবাায়ফয  

        ; 

(খ)  প্রতবাাতফত কৌযবায জন্য 

‘নতুন উয়জরা ও থানা স্থান 

াংক্রান্ত গ তচফ কতভসম’য সুাতযগ 

 

(গ) প্রতবাাতফত কৌযবায একসম 

তিতজোর ভানতচত্রগ 

ঘ) দ সৃজয়নয জন্য জনপ্রান 

ভন্ত্রণারে ও অথ শ তফবায়গয ছাড়ত্র 

এফাং ভতন্ত্রতযলদ তফবায়গয 

‘প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ তচফ 

কতভসম’য অনুয়ভাদন। 

 

     : ৯৫ ৩৩০২ 

          ০ ৮  ৪৫৮০৩  

ই  ই  : nicar_sec@cabinet.gov.bd 

7.  নতুন             

     াংক্রান্ত গ প্রতবাাফ 

অনুয়ভাদন 

( )                      

                     

           ‘নতুন উয়জরা ও 

থানা স্থান াংক্রান্ত গ  তচফ 

কতভসম’য               

         আ         । 

( )                 

             দ সৃজয়নয জন্য 

অথ শ তফবাগ ও জনপ্রান 

ভন্ত্রণারয়েয ্মততত। 

গ) ভতন্ত্রতযলদ তফবায়গয প্রাতনক 

               : 

( )                      

            ক্রয়ভ াযাংয়ষণ; 

কপ্রযণগ 

(২) নতুন উয়জরা  ও থানা স্থান 

াংক্রান্ত গ তচফ কতভসময অনুয়ভাদনগ 

(৩)  জনপ্রান ভন্ত্রণারে ও অথ শ 

তফবায়গয দ সৃজয়নয ্মতততত্রগ 

(৪) ভতন্ত্রতযলদ তফবায়গয 

প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ তচফ 

কতভসম কর্তশক দ সৃজন অনুয়ভাদন। 

তফনাহকয়ল্য 

 

১২০ 

কাম শতদফ। 

 

   :                   

                   

     -       

     : ৯৫ ৩৩০২ 

          ০ ৮  ৪৫৮০৩  

ই  ই  : nicar_sec@cabinet.gov.bd 

mailto:nicar_sec@cabinet.gov.bd
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

উন্নেন াংক্রান্ত গ তচফ কতভসময়ত দ 

সৃজন অনুয়ভাদন। 

ঘ) জনতনযাত্তা তফবাগ কর্তশক নতুন 

পুতর তদন্ত গয়কন্দ্র গঠন ও       

                 । 

 

       : 

( )                 

www.mhapsd.gov.bd 
 

8.  

                      

      /            

প্রতবাাফ অনুয়ভাদন 

( )                      

                        

                     

                     

              উ     । 

( )                     

                        

      কক অফততকযণ।   

               : 

( )                   ; 

(২)                        

      ;  

(৩)                

(৪) স্থাতয নকা। 

প্রাতিস্থান:   

(১) ভতন্ত্রতযলদ তফবাগ। 

(২) জনপ্রান ভন্ত্রণারে 

তফনাহকয়ল্য 

 

৯০ কাম শতদফ। 

 

   :                   

                   

     -       

     : ৯৫ ৩৩০২ 

          ০ ৮  ৪৫৮০৩  

ই  ই  : nicar_sec@cabinet.gov.bd 
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

9.               অধীনস্থ 

    অতধদিযি          

     সৃজন             

                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  )                    

তফদ্যভান তফতধ-তফধান অনুযণপূফ শক 

জনপ্রান ভন্ত্রণারে ও অথ শ 

তফবায়গয ্মততত প্রতবাাফ 

‘প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ তচফ 

কতভসম’য বাে উস্থান।   

(খ) প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ  

                      

            /        ই-     

              । 

 

 ( )                      -

     ; 

(২)                      

                        

                    ;  

(৩)             /            

             ; 

(৪)                  

                   

          ;  

(৫)                 -      

                      

                         

       ; 

(৬)                

(                  ,       

         ,             , 

                 উ     )।  

(৭) আ           (০        

আ                    )। 

 

 

প্রাতিস্থান:  

াংতিষ্ট ভন্ত্রণারেিতফবাগ 

 

 

তফনাহকয়ল্য ৩০ কাম শতদফ 

নাভ:             আ     

দতফ:        

প্রাতনক উন্নেন ও ভন্বে-১ অতধাখা 

কপান: ০২২২৩৩৮  ৫২ 

       ০ ৭ ৬ ৫২৮০৮ 

ই  ই : ad_sec@cabinet.gov.bd 

10.               অধীনস্থ 

              দ 

                 

                  

  )                    

তফদ্যভান তফতধ-তফধান অনুযণপূফ শক 

জনপ্রান ভন্ত্রণারে ও অথ শ 

তফবায়গয ্মততত প্রতবাাফ 

প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ   তচফ 

কতভসময বাে উস্থান।   

(খ) প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ  

                      

            /        ই-     

               

( )                      -

     ; 

(২)                      

                        গ 

(৩)             /            

             । 

  

প্রাতিস্থান:  

াংতিষ্ট ভন্ত্রণারেিতফবাগ 

তফনাহকয়ল্য ৩০ কাম শতদফ   

নাভ:             আ     

দতফ:        

প্রাতনক উন্নেন ও ভন্বে-১ অতধাখা 

কপান: ০২২২৩৩৮  ৫২ 

       ০ ৭ ৬ ৫২৮০৮ 

ই  ই : ad_sec@cabinet.gov.bd 
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

11.               অধীনস্থ 

              দতফ 

তযফতশন             

                  

  )                    

তফদ্যভান তফতধিতফধান অনুযণপূফ শক 

জনপ্রান ভন্ত্রণারে ও অথ শ 

তফবায়গয ্মততত প্রতবাাফ 

প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ   তচফ 

কতভসময বাে উস্থান।   

(খ) প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ  

                      

            /        ই-     

               

( )                      -

     ; 

(২)                      

                         

    গ 

(৩)             /            

             ; 

(৪)                  

                   

          ;  

(৫)                 -      

                       

                       

              । 

প্রাতিস্থান:  

াংতিষ্ট ভন্ত্রণারেিতফবাগ 

তফনাহকয়ল্য ৩০ কাম শতদফ   

নাভ:             আ     

দতফ:        

প্রাতনক উন্নেন ও ভন্বে-১ অতধাখা 

কপান: ০২২২৩৩৮  ৫২ 

       ০ ৭ ৬ ৫২৮০৮ 

ই  ই : ad_sec@cabinet.gov.bd 

12.               অধীনস্থ 

              দ 

উন্নীতকযণ             

                  

  )                    

তফদ্যভান তফতধ-তফধান অনুযণপূফ শক 

জনপ্রান ভন্ত্রণারে ও অথ শ 

তফবায়গয ্মততত প্রতবাাফ 

প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ   তচফ 

কতভসময বাে উস্থান।   

(খ) প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ  

                      

            /        ই-     

                 

( )                      -

     ; 

(২)                      

             উ             

                         ;  

(৩)             /            

             ; 

(৪)                  

                   

          ;  

(৫)                 -      

       উ             

তফনাহকয়ল্য ৩০ কাম শতদফ   

নাভ:             আ     

দতফ:        

প্রাতনক উন্নেন ও ভন্বে-১ অতধাখা 

কপান: ০২২২৩৩৮  ৫২ 

       ০ ৭ ৬ ৫২৮০৮ 

ই  ই : ad_sec@cabinet.gov.bd 



ওয়েফাইয়ে প্রদ শয়নয জন্য 

10 

 

ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

                       

              । 

প্রাতিস্থান:  

াংতিষ্ট ভন্ত্রণারেিতফবাগ 

 

 

13.  Allocation of 

Business         

                  

            

 

 

  )                   

তফদ্যভান তফতধ-তফধান অনুযণপূফ শক 

কপ্রতযত এ াংক্রান্ত গ প্রতবাাফ 

‘প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ তচফ 

কতভসম’য বাে উস্থান; 

(খ) ‘প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ  

         ’                  

                     

      /        ই-     

              । 

 ( )                       -

     ;  

(২)              /        

                 ; 

(৩) আ              

          ; 

(৪)             /           

     ; 

(৫) Allocation of 

Business-           

      ;     

 (৬) Rules of Business-   

Rule 11                 

                  । 

প্রাতিস্থান:  

াংতিষ্ট ভন্ত্রণারেিতফবাগ 

তফনাহকয়ল্য ৩০ কাম শতদফ   

নাভ:             আ     

দতফ:        

প্রাতনক উন্নেন ও ভন্বে-১ অতধাখা 

কপান: ০২২২৩৩৮  ৫২ 

       ০ ৭ ৬ ৫২৮০৮ 

ই  ই : ad_sec@cabinet.gov.bd 

14.                    

                  

            

 

 

  )                   

তফদ্যভান তফতধ-তফধান অনুযণপূফ শক 

কপ্রতযত এ াংক্রান্ত গ প্রতবাাফ প্রাতনক 

উন্নেন াংক্রান্ত গ তচফ কতভসময 

বাে উস্থান।   

 ( )                      -

     ; 

 ২) Organogram-       

                      

    ; 

তফনাহকয়ল্য ৩০ কাম শতদফ   

নাভ:             আ     

দতফ:        

প্রাতনক উন্নেন ও ভন্বে-১ অতধাখা 

কপান: ০২২২৩৩৮  ৫২ 

       ০ ৭ ৬ ৫২৮০৮ 
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

(খ) প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ  

                           

                     

      /        ই-     

              । 

 ৩) Allocation of 

Business-      

আ                         

 ৪)             /           

     ; 

(৫) Allocation of 

Business-           

      ;     

(৬)             /            

             ।  

 

প্রাতিস্থান:  

াংতিষ্ট ভন্ত্রণারেিতফবাগ 

 

ই  ই : ad_sec@cabinet.gov.bd 

15.             

                   

                   

     

  )                   

তফদ্যভান তফতধ-তফধান অনুযণপূফ শক 

কপ্রতযত এ াংক্রান্ত গ প্রতবাাফ প্রাতনক 

উন্নেন াংক্রান্ত গ তচফ কতভসময 

বাে উস্থান।   

(খ) প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ  

                           

                      ই-     

               

 ( )                      -

     ; 

(২)                        

উ -                  

                 ; 

(৩)                        

                            

              ; 

(৪)                        

         ;     

(৫)             /            

             ।  

প্রাতিস্থান:  

তফনাহকয়ল্য ৩০ কাম শতদফ   

নাভ:             আ     

দতফ:        

প্রাতনক উন্নেন ও ভন্বে-১ অতধাখা 

কপান: ০২২২৩৩৮  ৫২ 

       ০ ৭ ৬ ৫২৮০৮ 

ই  ই : ad_sec@cabinet.gov.bd 
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

াংতিষ্ট ভন্ত্রণারেিতফবাগ 

16.  প্রতফধানভারা         

                  

            

  )                   

তফদ্যভান তফতধ-তফধান অনুযণপূফ শক 

কপ্রতযত এ াংক্রান্ত গ প্রতবাাফ প্রাতনক 

উন্নেন াংক্রান্ত গ তচফ কতভসময 

বাে উস্থান।   

(খ) প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ  

                           

                     

      /     -    ই-     

               

 

 ( )                      -

     ; 

(২)                        

উ -                  

                 ; 

(৩)                       

                           

      ; 

(৪)                        

              

(৫)             /            

             ।  

 

প্রাতিস্থান:  

াংতিষ্ট ভন্ত্রণারেিতফবাগ 

 

তফনাহকয়ল্য ৩০ কাম শতদফ   

নাভ:             আ     

দতফ:        

প্রাতনক উন্নেন ও ভন্বে-১ অতধাখা 

কপান: ০২২২৩৩৮  ৫২ 

       ০ ৭ ৬ ৫২৮০৮ 

ই  ই : ad_sec@cabinet.gov.bd 

17.                     

                    

                  

 

 

  )                   

তফদ্যভান তফতধ-তফধান অনুযণপূফ শক 

কপ্রতযত এ াংক্রান্ত গ প্রতবাাফ 

‘প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ তচফ 

কতভসম’  বাে উস্থান।   

(খ) ‘প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ  

         ’                  

                     

      /        ই-     

 ( )                      -

     ; 

(২) আ              

          ;  

(৩)              /        

                 ।  

    

(৪) Rules of Business -   

Rule 11                 

তফনাহকয়ল্য ৩০ কাম শতদফ   

 

নাভ:             আ     

দতফ:        

প্রাতনক উন্নেন ও ভন্বে-১ অতধাখা 

কপান: ০২২২৩৩৮  ৫২ 

       ০ ৭ ৬ ৫২৮০৮ 

ই  ই : ad_sec@cabinet.gov.bd 
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

                                 । 

প্রাতিস্থান:  

াংতিষ্ট ভন্ত্রণারেিতফবাগ 

18.                    

                   

     

 

 

  )                   

তফদ্যভান তফতধ-তফধান অনুযণপূফ শক 

কপ্রতযত এ াংক্রান্ত গ প্রতবাাফ 

‘প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ তচফ 

কতভসম’য বাে উস্থান।   

(খ) ‘প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ  

         ’             

                     

      /         ই-     

               

 ( )                      -

     ; 

(২)                      

              ; 

 (৩)                  

                        

(৪)             /            

             । 

প্রাতিস্থান:  

াংতিষ্ট ভন্ত্রণারেিতফবাগ 

তফনাহকয়ল্য ৩০ কাম শতদফ   

 

নাভ:             আ     

দতফ:        

প্রাতনক উন্নেন ও ভন্বে-১ অতধাখা 

কপান: ০২২২৩৩৮  ৫২ 

       ০ ৭ ৬ ৫২৮০৮ 

ই  ই : ad_sec@cabinet.gov.bd 

19.                   

                  

            

 

 

  )                   

তফদ্যভান তফতধ-তফধান অনুযণপূফ শক 

কপ্রতযত এ াংক্রান্ত গ প্রতবাাফ প্রাতনক 

উন্নেন াংক্রান্ত গ তচফ কতভসম বাে 

উস্থান।   

(খ) প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ  

                      

                     

      /        ই-     

               

 ( )                      -

                    ; 

(২)              /      

      আ   ; 

(৩)                   

আ   ; 

(৪)         উ               

            ;     

(৫)                        

         । 

প্রাতিস্থান:  

াংতিষ্ট ভন্ত্রণারেিতফবাগ 

 

 

তফনাহকয়ল্য ৩০ কাম শতদফ   

নাভ:             আ     

দতফ:        

প্রাতনক উন্নেন ও ভন্বে-১ অতধাখা 

কপান: ০২২২৩৩৮  ৫২ 

       ০ ৭ ৬ ৫২৮০৮ 

ই  ই : ad_sec@cabinet.gov.bd 
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

20.                        

                   

     

 

 

  )                   

তফদ্যভান তফতধ-তফধান অনুযণপূফ শক 

কপ্রতযত এ াংক্রান্ত গ প্রতবাাফ প্রাতনক 

উন্নেন াংক্রান্ত গ তচফ কতভসময 

বাে উস্থান।   

(খ) প্রাতনক উন্নেন াংক্রান্ত গ  

                           

                     

      /        ই-     

               

  )                      -

     ; 

 ২)                      

            ;  

(৪)             /            

             । 

 

প্রাতিস্থান:  

াংতিষ্ট ভন্ত্রণারেিতফবাগ 

তফনাহকয়ল্য ৩০ কাম শতদফ   

 

নাভ:             আ     

দতফ:        

প্রাতনক উন্নেন ও ভন্বে-১ অতধাখা 

কপান: ০২২২৩৩৮  ৫২ 

       ০ ৭ ৬ ৫২৮০৮ 

ই  ই : ad_sec@cabinet.gov.bd 

21.                        
                

                   

      

( )       /     /   /     

                      

(               )          

                        

                            

   -             । 

               : 

 

( )              /     /   /  

                         

                    

  /ই  ই                  

      

তফনাহকয়ল্য 
০৩ (   ) 

কাম শতদফ 

                        

        তচফ 

              

কপান: ০২- ৯৫১৩৬০১  

           ০ ৭ ২-৬৫৩৩৭৯ 

ইয়ভইর: gg_sec@cabinet.gov.bd 

22.                         

Grievance Redress 

System (GRS) 
                  

                

( )       /     /   /    / 

                      GRS  

                          

                         

            -             ।   

 

               : 

( )             /     /   / 

                         

                    

  /ই  ই                  

     ।   

তফনাহকয়ল্য 
০৩ (   ) 

কাম শতদফ 

           আ        

      উ তচফ 

                                

     ) 

কপান: ০২- ৯৫১৩৬০১  

           ০ ৭৪৬ ২৬ ৮৭ 

ইয়ভইর: grs_sec@cabinet.gov.bd 
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

23.  

ভন্ত্রণারেিতফবাগিদিযি 

াংস্থাি ভাঠ  ায়ন       

              ফাতবাফােয়ন 

                   

প্রদান 

( )       /     /   /    / 

                           

                      

                      

                           

   -             ।   

               : 

(১)                  

      ই                   । 

             /     /    

                      

  /ই  ই /                  

              । 

 

তফনাহকয়ল্য 
০৩ (   ) 

কাম শতদফ 

                    

উ      

শুদ্ধাচায অতধাখা 

কপান:  ০২২২৩৩৫৮৮৯৬ 

        ০ ৭৩৬৯০৫ ০৩ 

ইয়ভইর: inar_sec@cabinet.gov.bd 

24.  

ভন্ত্রণারেিতফবাগিদিযি 

াংস্থািভাঠ প্রায়নয    

       আই   ফাতবাফােয়ন 

                   

       

( )       /     /   / 

    /                     

          আই           

                      

                           

   -              ।  

 

               : 

(১) াংতিষ্ট ভন্ত্রণারেিতফবাগি 

দিযিাংস্থা কর্তশক তনধ শাতযত       

                    

ত্রিইয়ভইর অথফা কেতরয়পাতনক 

ফাতশা। 

 

তফনাহকয়ল্য 
০৩ (   ) 

কাম শতদফ 

           আ        

      উ তচফ 

                                

     ) 

কপান: ০২- ৯৫১৩৬০১  

           ০ ৭৪৬ ২৬ ৮৭ 

ইয়ভইর: grs_sec@cabinet.gov.bd 

25.  

             ি     

াংস্থািভাঠ প্রায়নয ফাতল শক 

              

                   

      

( ) 

      /     /   /    /    

                    

                       

                      

                           

   -             ।   

               : 

(১) াংতিষ্ট ভন্ত্রণারেিতফবাগিদিযি 

াংস্থা কর্তশক তনধ শাতযত       

                    

ত্রিইয়ভইর অথফা কেতরয়পাতনক 

ফাতশা। 

 

তফনাহকয়ল্য 
০৩ (   ) 

কাম শতদফ 

নাভ:            আ        

             

                              

      ০২-৯৫১৩৩৭১  

           ০ ৯ ০৮০৭৭৪৩ 

ইয়ভইর: gpm_sec@cabinet.gov.bd 

(২)       /                 

                      

                      

                       

                           

               : 

(২) াংতিষ্ট       /           

                            

         /ই  ই /          

                            

তফনাহকয়ল্য 
০৩ (   ) 

কাম শতদফ 

নাভ:            আ        

             

                              

      ০২-৯৫১৩৩৭১  

           ০ ৯ ০৮০৭৭৪৩ 
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16 

 

ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

         ।      । ইয়ভইর: gpm_sec@cabinet.gov.bd 

26.  

                    

               /      

               

                 

               

                       

                 উ  

                    

                        

                           

                      

                          

        ।                 

         ন              

        । 

               : 

( )             আ     ;     

(২)                    

                   । 

 

 

প্রাতিস্থান:  

                    

 

 

তফনাহকয়ল্য 

 

 

০৩ (   ) 

কাম শতদফ 

                     

              

                         

      ০২২২৩৩৮৯ ৯  

০ ৭ ২-৩৪৪৭০৫ 

ইয়ভইর:  gfa_branch@cabinet.gov.bd 

27.  

তফবাগীে কতভনাযিয়জরা 

প্রাকগণ-এয 

              ছুসমিঅতজশত 

ছুসম ভঞ্জুয়যয তফলয়ে 

জনপ্রান          

       ্মততত প্রদান এফাং 

ভঞ্জুযকৃত উি ছুসম কবাগ ও 

কভ শস্থর তযায়গয অনুভতত 

প্রদান   

                        

                           

                      

                          

        ।                  

         াংতিষ্টয়দয 

অফততকযণ। 

               : 

( )  আ    ;     

(২)                    

                  । 

 

প্রাতিস্থান:                

     

 

 

তফনাহকয়ল্য 

 

 

০৩ (   ) 

কাম শতদফ 

                     

             

                         

      ০২২২৩৩৮৯ ৯  

০ ৭ ২-৩৪৪৭০৫ 

ইয়ভইর:  gfa_branch@cabinet.gov.bd 

28.  

                        

(     )          

                  

                  

              

                    

     

 

আ                    

                       

                         

                      । 

               : 

 ।                     

          । 

২।             

৩।                

       :               

তফনাহকয়ল্য ৬০ (   ) 

কাম শতদফ 

                     

             

                         

      ০২২২৩৩৮৯ ৯  

০ ৭ ২-৩৪৪৭০৫ 

ইয়ভইর: 

gfa_branch@cabinet.gov.bd 
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

29.  

                        

(     )          

                  

আ                     

      /           

                 

        । 

                        

(     )                      

      আ                   

                            

      /                   

                        । 

               : 

 ।                           

আ    । 

২।             

৩।                

       :               

তফনাহকয়ল্য ৬০ (   ) 

কাম শতদফ 

                     

             

                         

      ০২২২৩৩৮৯ ৯  

০ ৭ ২-৩৪৪৭০৫ 

ইয়ভইর: 

gfa_branch@cabinet.gov.bd 

30.  

‘                  

           ’   

উ                

                       

                 

            

 

( )              /           

                       

                         

                          

আ     । 

( )                        

      /                      

                          

      /             কযণ। 

তফঃদ্রঃ                     

                           

   /      /       

    /    /                

  উ     /                 

     । 

               : 

( )             /        

             । 

 

প্রাতিস্থান:  

াংতিষ্ট ভন্ত্রণারেিতফবাগ 

তফনাহকয়ল্য 
৩০ (   ) 

কাম শতদফ 

নাভ:             

দতফ:          

কতভসম তফলেক অতধাখা 

কপান: ০২-৯৫১১০৮১ 

            ০১৭৯৯১১১১৪৩ 

ইয়ভইর: ca_sec@cabinet.gov.bd 

  

 

31.  

ভতন্ত্রবা কতভসম, তযলদ, 

কতভন,   উ      

অন্যান্য কতভসম গঠনি 

পুনগ শঠনিাংয়াধ        

              

(ক) ভন্ত্রণারেিতফবায়গয প্রতবাায়ফয 

তযয়প্রতষণ;য়ত ভতন্ত্রবা কতভসম, 

তযলদ, কতভন,   উ      

অন্যান্য কতভসম গঠনিপুনগ শঠনি 

াংয়াধনপূফ শক প্রজ্ঞান জাতয এফাং 

তা াংতিষ্ট ভন্ত্রণারেিতফবায়গ কপ্রযণ।   

               : 

 ( )             /         

            । 

       : 

            /      

তফনাহকয়ল্য  
 ৫ (    ) 

কাম শতদফ 

নাভ:             

দতফ:    তচফ  

কতভসম তফলেক অতধাখা 

কপান: ০২-৯৫১১০৮১ 

          ০১৭৯৯১১১১৪৩ 
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ইয়ভইর: ca_sec@cabinet.gov.bd 

32.  

‘আন্ত গজশাততক ও আঞ্চতরক 

াংস্থাে ফাাংরায়দ কর্তশক 

চাঁদা প্রদান াংক্রান্ত গ তচফ   

    ’   উ           

                    

                

                    

 

 

( )              /           

                          

    আ      

( ) আ          আ     

                          

                           

            /             

      /                । 

                : 

( )             /        

            । 

 

       :   

            /      

তফনাহকয়ল্য 
 ২ (   ) 

কাম শতদফ 

নাভ:             

দতফ:    তচফ 

কতভসম তফলেক অতধাখা 

কপান: ০২-৯৫১১০৮১,  

         ০১৭৯৯১১১১৪৩ 

ইয়ভইর: ca_sec@cabinet.gov.bd 

 

33.  

‘যকাতয ক্রে াংক্রান্ত গ 

ভতন্ত্রবা     ’   

উ                    

                  

                 

            

 

(ক) আতথ শক ষণ;ভতা অ শণ অনুমােী 

তফতবন্ন ভন্ত্রণারেিতফবাগ কথয়ক  প্রাি 

প্রতবাাফহক যকাতয ক্রে াংক্রান্ত গ 

ভতন্ত্রবা কতভসময বাে 

উস্থায়নয জন্য বা আহ্বান ।   

(খ)  যকাতয ক্রে াংক্রান্ত গ ভতন্ত্রবা 

কতভসময  বাে হীীত সুাতয  

ভাননীে প্রধানভন্ত্রীয দে 

অনুয়ভাদয়নয য তা           

   াংতিষ্ট ভন্ত্রণারেিতফবাগয়ক 

অফততকযণ। 

 তফঃদ্রঃ                  

                        

                        

                           

  উ                      

     । 

               : 

    আ  , ২০০৮-         - ৪ 

                            

          ই-               

৮             / in person 

          ৩৫               

           ।  

 

       :   

            /       

 

 

তফনাহকয়ল্য 
 ০ (  ) 

কাম শতদফ 

নাভ:       ই       আ     

দতফ: উতচফ 

                      

কপান: ০২২২৩৩৫৪৫৩৮,  

       ০ ৭ ৬-৪৫৮৫ ৪ 

ইয়ভইর:  pe_sec@cabinet.gov.bd 
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

34.  

‘অথ শননততক তফলে াংক্রান্ত গ 

ভতন্ত্রবা     ’   

উ                    

                  

                 

            

  

(ক)        ভন্ত্রণারেিতফবাগ কথয়ক 

প্রাি প্রতবাাফহক অথ শননততক তফলে 

াংক্রান্ত গ ভতন্ত্রবা কতভসময বাে 

উস্থায়নয জন্য  বা আহ্বান।  

(খ)   কতভসময হীীত সুাতয 

ভাননীে প্রধানভন্ত্ররীয দে 

অনুয়ভাদয়নয য তা            

   াংতিষ্ট ভন্ত্রণারেিতফবাগয়ক 

অফততকযণ। 

তফঃদ্রঃ এ াংক্রান্ত গ কাগজত্র ও তথ্য 

কগানীে        তফধাে াংতিষ্ট 

ভন্ত্রীিপ্রততভন্ত্রীিততনেয 

তচফিতচফিকভ শকতশা ছাড়া অন্য 

কাউয়ক তথ্যিকাগজত্র  প্রদান কযা 

ে  না। 

               : 

 

 ( )                   

              ই-           

    ৮            /in person 

                         

৩৫                          ।  

 

 

       :  

            /       

 

 

 

    তফনাহকয়ল্য 
 ০ (  ) 

কাম শতদফ 

নাভ:       ই       আ     

দতফ: উতচফ 

                      

কপান: ০২২২৩৩৫৪৫৩৮,  

      ০ ৭ ৬৪৫৮৫ ৪ 

ইয়ভইর:  pe_sec@cabinet.gov.bd 

35.  

Rules of Business 
             )  

Allocation of 

Business (          ) 

         

( )  উ            /      

                           

                           

                       

                        

   ; 

( )                      

                         

           ; 

( )                 

  .আ .               

                          

                 

  ) আ              

            

 ২)                  

                    

 ৩)                 

                            

    

 ৪)         উ               

            । 

 

          

তফনাহকয়ল্য 
৩০ (   ) 

কাম শতদফ 

             ই          ই    

                         

          

      ০২২২৩৩৫৫৪৪৬ 

        ০ ৭ ২৪৭ ০৪৬ 

ই  ই   rules_sec@cabinet.gov.bd 
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

                       

           ; 

( )                  

                 । 

 

                    

36.  
             

            

( )  উ            /      

                           

                           

                       

                        

   ; 

( )                      

                         

           ; 

( )                 

  .আ .               

                          

                       

           ; 

( )                 

                    

                 

  )                         

 ২) আ                   

                 

 ৩)                    

                    

                     

                     

 ৪)          উ          

                 ।  

 

           

                    

তফনাহকয়ল্য 
৩০ (   ) 

কাম শতদফ 

             ই          ই    

                         

          

      ০২২২৩৩৫৫৪৪৬ 

        ০ ৭ ২৪৭ ০৪৬ 

ই  ই   rules_sec@cabinet.gov.bd 

 

 

 

37.  
                   

         

( )  উ            /      

                           

                           

                       

                        

   ; 

( )                      

                 

 

  ) আ              

            

 ২)                  

                          

 ৩)         উ          

      তফনাহকয়ল্য 
৩০ (   ) 

কাম শতদফ 

             ই          ই    

                         

          

      ০২২২৩৩৫৫৪৪৬ 

        ০ ৭ ২৪৭ ০৪৬ 

ই  ই   rules_sec@cabinet.gov.bd 
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

                         

           ; 

( )                 

  .আ .               

                          

                       

           ; 

( )                 

                  

                 । 

          

                    

 

 

38.  

 

ভন্ত্রী, প্রততভন্ত্রী ও  

উ-ভন্ত্রীগয়ণয চাতদায 

তবতত্তয়ত ভ্রভণ ব্যে      

অথ শ           ।  

 

ভন্ত্রণারেিতফবাগহক কথয়ক প্রাি 

প্রতবাাফ                     

     উর্ধ্শতন কর্তশয়ষণ;য  

অনুয়ভাদন ায়য়ষণ;  যকাতয 

আয়দ জাতয।  

 

                 ২৩        

২০ ৮         

০৪.০০.০০০০.৪২২.৪৮.০ ০. ৮. ৬

৪                     

                        

ভন্ত্রণারেিতফবায়গয প্রতবাাফ: 

(ক)  অথ শ-ফছয়যয শুরুয়ত ভতন্ত্রতযলদ 

তফবাগ কথয়ক ভাননীে 

ভন্ত্রী/প্রততভন্ত্রী/উভন্ত্রীগয়ণয ভ্রভণ 

ব্যে তনফ শায়য জন্য ‘ভ্রভণ          

ব্যে’ খায়ত াংতিষ্ট ভন্ত্রণারয়েয জন্য 

ফযাদ্দকৃত অথ শ  এফাং ব্যতেত ও 

অব্যতেত অয়থ শয ব্যে তফফযণীগ 

(গ)   বফয়দতক ভ্রভয়ণয কষণ;য়ত্র 

ভাননীে প্রধানভন্ত্রী কর্তশক অনুয়ভাতদত 

ায-াংয়ষণ;য়য কতগ 

(ঘ)  প্রতবাাতফত ভ্রভয়ণয কষণ;য়ত্র 

ভতন্ত্রতযলদ তফবায়গয ফায়জয়েয 

আওতাধীন াংতিষ্ট ‘ভ্রভণ ব্যে’ খাত 

 

 

 

হকল্য প্রয়মাজয নে। 

 

 

 

 

 

য়ফ শাচ্চ ০৫ 

         

   :                

যুগ্মতচফ 

ভতন্ত্রয়ফা অতধাখা (            ) 

    : ০২২২৩৩৮০ ২৬ 

        ০ ৭০৮- ৩৩২ ২ 

E-mail : mss@cabinet.gov.bd 
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

কথয়ক কী তযভাণ অয়থ শয প্রয়োজন, 

তায ম্ভাব্য তাফিতফফযণীগ 

(ঙ)  বফয়দতক ভ্রভয়ণয ফয়কো তফর 

য়র াংতিষ্ট ব্যে তফফযণী (ভ্রভণ 

পূয়ফ শই ম্পন্ন য়র) । 

          

             ভতন্ত্রয়ফা অতধাখা, 

ভতন্ত্রতযলদ তফবাগ                

      ই  

(w.w.w.cabinet.gov.bd

) 

                    

             

39.  

 

ভন্ত্রী, প্রততভন্ত্রী ও         উ-

ভন্ত্রীগয়ণয তচতকৎা তফর 

যীষণ;াতনযীষণ;া পূফ শক াংতিষ্ট 

ফায়জে কথয়ক ভঞ্জুতয প্রদান 

 

ভন্ত্রণারেিতফবাগহক কথয়ক প্রাি 

প্রতবাাফ                     

      উর্ধ্শতন কর্তশয়ষণ;য  অনুয়ভাদন 

ায়য়ষণ;  যকাতয আয়দ জাতয।  

 

ভতন্ত্রতযলদ তফবায়গয ৯ আ   

২০ ৮         

০৪.০০.০০০০.৪২২ ৪৮ ০ ৪  ৬  ৪

৩                     

                         

 

ভন্ত্রণারেিতফবায়গয প্রতবাাফ: 

 ( )                   

 ২)                    

 ৩)                       

      উ                      

      উ                  

   )  

 ৪)             

                   

 

 

 

 

হকল্য প্রয়মাজয নে। 

 

 

 

 

 

 

 

ত্র প্রাতিয য 

য়ফ শাচ্চ ০৭ 

কাম শতদফ 

   :                

যুগ্মতচফ 

ভতন্ত্রয়ফা অতধাখা (            ) 

    : ০২২২৩৩৮০ ২৬ 

        ০ ৭০৮- ৩৩২ ২ 

E-mail : mss@cabinet.gov.bd 
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

     ,     -        

   )                   

                 -   

                          

                       

                   

         -              

                        

           উ          

                         

   )  

 ৫)                            

                             

                         

 ৬)                             

                          

                  

               -   

        

          

                            , 

                             

      ই  

(w.w.w.cabinet.gov.bd)   
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

40.  

 

ভন্ত্রী, প্রততভন্ত্রী ও 

উ-ভন্ত্রীগয়ণয যকাতয 

ফাস্থায়ন আফাফত্র ও 

অন্যান্য াজ যঞ্জাভ 

যফযা, কফযকাতয  

ফাস্থান যষণ;ণায়ফষণ;ণ ও 

কফযকাতয ফাস্থায়ন অস্থােী 

প্রযী কষণ; তনভ শায়ণয ফায়জে 

ফযাদ্দ প্রদান। 

 

ভন্ত্রণারেিতফবাগহক কথয়ক প্রাি 

প্রতবাাফ                     

      উর্ধ্শতন কর্তশয়ষণ;য  অনুয়ভাদন 

ায়য়ষণ;  যকাতয আয়দ জাতয।  

 

 

(ক)                 

আ                     

                           

               প্রতবাাফ। 

 

(খ) কফযকাতয  ফাস্থান 

যষণ;ণায়ফষণ;ন ও কফযকাতয 

ফাস্থায়ন  অস্থােী প্রযী কষণ; 

তনভ শায়ণয            

      /        প্রতবাাফ। 

 

       :  

            /      

 

 

 

হকল্য প্রয়মাজয নে।  

 

 

 

 

 

 

ত্র প্রাতিয য 

য়ফ শাচ্চ ০২ 

কাম শতদফ 

   :                

যুগ্মতচফ 

ভতন্ত্রয়ফা অতধাখা (            ) 

    : ০২২২৩৩৮০ ২৬ 

        ০ ৭০৮- ৩৩২ ২ 

E-mail : E-mail : 

mss@cabinet.gov.bd 

41.  

ভন্ত্রী, প্রততভন্ত্রী ও 

উভন্ত্রীগয়ণয কফযকাতয 

ফাস্থায়নয াতন, গ্যা ও 

তফদ্যযৎ তফর তযয়ায়ধয রয়ষণ;য 

অথ শ ফযাদ্দকযণ। 

ভন্ত্রণারেিতফবাগহক কথয়ক প্রাি 

প্রতবাাফ                     

      উর্ধ্শতন কর্তশয়ষণ;য  অনুয়ভাদন 

ায়য়ষণ;  যকাতয আয়দ জাতয।  

 

                        

ভন্ত্রণারেিতফবায়গয প্রতবাাফ: 

(ক) তফর তফফযণী (কয়েক ভায়য 

তফতবন্ন ইউসমতরসম তফর একয়ত্র 

তযয়ায়ধয প্রতবাাফ থাকয়র ভা, 

োকায তযভাণ াংফতরত তফর 

তফফযণী াংযুি কযয়ত য়ফ।) 

(খ) তফরিবাউচায। 

       :  

            /      

 

 

 

 

 

 

হকল্য প্রয়মাজয নে।  

 

 

 

 

 

 

 

ত্র প্রাতিয য 

য়ফ শাচ্চ ০২ 

কাম শতদফ 

   :                

যুগ্মতচফ 

ভতন্ত্রয়ফা অতধাখা (            ) 

    : ০২২২৩৩৮০ ২৬ 

        ০ ৭০৮- ৩৩২ ২ 

E-mail : E-mail : 
mss@cabinet.gov.bd 

42.  
ভতন্ত্রবা-বফঠক ও  ভতন্ত্রবা 

কতভসময তফতবন্ন বায 

াংতিষ্ট াখািঅতধাখা কথয়ক প্রাি 

প্রতবাাফ                     

                        

াখািঅতধাখায প্রতবাাফ: 

 

 

 

 

   :                

যুগ্মতচফ 
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

আপ্যােন াংক্রান্ত গ ফায়জে 

প্রণেন ও ব্যে তনফ শা। 

 

       উর্ধ্শতন কর্তশয়ষণ;য  

অনুয়ভাদন ায়য়ষণ;  যকাতয 

আয়দ জাতয। 

 

(ক) তফর তফফযণী  

(খ) তফরিবাউচায। 

       :  

      াখািঅতধাখা 

 

 

হকল্য প্রয়মাজয নে। 

 

 

 

 

ত্রপ্রাতিয য 

য়ফ শাচ্চ ০২ 

কাম শতদফ 

ভতন্ত্রয়ফা অতধাখা (            ) 

    : ০২২২৩৩৮০ ২৬ 

        ০ ৭০৮- ৩৩২ ২ 

E-mail : E-mail : 

mss@cabinet.gov.bd 

43.  

             /      

                   

                  

                    

 

              উ     

                       

                  

        । 

               : 

 ( )                    , 

                         

       

       :             /      

তফনাহকয়ল্য 
০৩ (   ) 

কাম শতদফ 

    :           ই   ই      ই   

    :        

ভাঠ প্রান াংয়মাগ অতধাখা 

    : ০২২২৩৩৫৫৪৪৭ 

        ০১৭৪৩৫৩৭৭৯৯ 

ই  ই : dfal_sec@cabinet.gov.bd 

44.  

ই-           ই-     

                    

                  

         

                     

                     

আ                   

               

উ                

      

                          

                ই-       

    ই-                   

                   

                      

                        

                ।  

                 

                       

                         

                       ই-

  ই                       ।   

          -     ।   

        ০৭     ) 

         

     কতৌতদ্যর ইরাভ 

       

ই-      -২                      ) 

      ০২-৪৭  ৯৪৯৭ 

           ০১৭৪৪-৩৬৮২৪৫ 

ই-  ই   eg_sec2@cabinet.gov.bd 

45.  

                     

উ                    

      

                          

                         

                        

                । 

                 

                       

                         

                       ই-

  ই                       ।   

          -     ।   

 

        ০৭     ) 

         

     কতৌতদ্যর ইরাভ 

       

ই-      -          

      ০২২২৩৩৫৮৭৫৩ 

     ই   ০১৭৪৪-৩৬৮২৪৫ 

ই-  ই   eg_sec1@cabinet.gov.bd  
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত  প্রয়োজনী কাগজত্র এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা  প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 

46.  

ই-               

আই ,     ,   ই   ই   

                ,      

            , ই-      

ই     )   আ       

        )            

     

      

                          

                ই-           

    আই ,     ,   ই   ই     

আ                      

                     

                   

                । 

                 

                       

                         

                       ই-

  ই                       ।   

          -     ।   

        ০৭     ) 

         

     কতৌতদ্যর ইরাভ 

       

ই-      -          

      ০২২২৩৩৫৮৭৫৩ 

     ই   ০১৭৪৪৩৬৮২৪৫ 

ই-  ই   eg_sec1@cabinet.gov.bd  
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২.৩) অবযন্ত গযীণ কফা 

ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত 

প্রয়োজনীে কাগজত্র 

এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

1.  

                       , 

                  

                   

                আ    

       

               : 

         - ৪, ৫, ৩০   ৪৫ 

                      

      

২  উ                 

                       , 

২০ ৮। 

         

                   ই  

www.mofa.gov.bd 
     -২০) 

        

  

৫                                ই   

      উ      

            

      ০২-৪ ০৫০৯৯৯  

        ০ ৭ ২-২২২৫৬৯ 

ই  ই   pro_sec@cabinet.gov.bd  

 

2.  

       ,        ,         

উ    আ     । 

                

              , 

       ,         

উ    আ            

          

 । আ           

২।       আ      

৩।                 

         

৪।             

      ।  

                 

 ।                     

২।                  

আ             

 ৩।              

 

 

তফনাহকয়ল্য 

 

 

০৭          

        ই   - ই- আ    

             

                    

      ০২-৯৫  ০৩৮,  

          ০ ৫৫০-৫৫২২৭৭ 

ই  ই   cs_sec@cabinet.gov.bd 

3.  

                                            

             ই  

           

Government 

                 

 ।                  

                
তফনাহকয়ল্য  ৫          

        ই   - ই- আ    

             

                    

      ০২-৯৫  ০৩৮,  

http://www.mofa.gov.bd/
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত 

প্রয়োজনীে কাগজত্র 

এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

Resource Plan 

(GRP)            

                   ই  

                  

                

                    

                

         ০ ৫৫০-৫৫২২৭৭ 

ই  ই   cs_sec@cabinet.gov.bd 

4.  

অতজশত ছুসম ভঞ্জুয   (ক) আয়ফদন াওোয য   

উযুি কর্তশয়ষণ;য 

(প্রাতনক ও আতথ শক 

 ভতা অনুমােী) অনুয়ভাদন 

ায়য়ষণ; যকাতয আয়দ 

জাতয।   

               : 

 (১) াদা কাগয়জ আয়ফদনত্রগ 

(২) তনধ শাতযত পযয়ভ (ফাাংরায়দ 

পযভ নম্বয-২৩৯৫)     

     উ              

       কর্তশক প্রদত্ত ছুসম 

প্রাপ্যতায প্রততয়ফদন (য়গয়জয়েি 

কভ শকতশায়দয   কত্র)গ এফাং 

(৩) তাফযষণ;ণ কভ শকতশা, 

ভতন্ত্রতযলদ তফবাগ কর্তশক প্রদত্ত 

ছুসম প্রাপ্যতায প্রতযেনত্র (নন 

কগয়জয়েি কভ শচাযীয়দয কষণ;য়ত্র), 

 

প্রাতিস্থান: তাফ যষণ;ণ 

কভ শকতশায কাম শারে। 

 

 

 

তফনাহকয়ল্য 

 

 

 

     

 

 

 

 

  

 

০৩ (   ) 

কাম শতদফ 

নাভ:             

দতফ:  যুগ্মতচফ 

াংস্থান অতধাখা 

কপান: ০২-৯৫১৪৯৯৫  

         ০১৭১২-৫৮০৫৫৩ 

ইয়ভইর: 

establishment_sec@cabinet.gov.bd 

5.  

অতজশত ছুসম ভঞ্জুয 

(            )  

(ক) আয়ফদন াওোয য 

উযুি কর্তশয়ষণ;য 

অনুয়ভাদন ায়য়ষণ; যকাতয 

আয়দ জাতয। 

   

               : 

(১) াদা কাগয়জ আয়ফদনত্র 

 ২)                 

                         

            আ         

তফনাহকয়ল্য 

 

 

০৩ (   ) 

কাম শতদফ 

নাভ:             

দতফ:  যুগ্মতচফ 

াংস্থান অতধাখা 

কপান: ০২-৯৫১৪৯৯৫  

         ০১৭১২-৫৮০৫৫৩ 

mailto:establishment_sec@cabinet.gov.bd
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত 

প্রয়োজনীে কাগজত্র 

এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 

(৩) তনধ শাতযত পযয়ভ 

(ফাাংরায়দ পযভ নম্বয-২৩৯৫) 

         উ              

       কর্তশক প্রদত্ত ছুসম 

প্রাপ্যতায প্রততয়ফদন (য়গয়জয়েি 

কভ শকতশায়দয কষণ;য়ত্র)গ এফাং  

(৪) তাফযষণ;ণ কভ শকতশা, 

ভতন্ত্রতযলদ তফবাগ কর্তশক প্রদত্ত 

ছুসম প্রাপ্যতায প্রতযেনত্র (নন 

কগয়জয়েি কভ শচাযীয়দয কষণ;য়ত্র)। 

 

প্রাতিস্থান: (ক) তাফ যষণ;ণ 

কভ শকতশায কাম শারে। 

ইয়ভইর: 

establishment_sec@cabinet.gov.bd 

6.  

 

 

 

 

 

 

 

শ্রাতন্ত গ ও তফয়নাদন ছুসম ভঞ্জুয 

 

 

 

 

 

(ক) আয়ফদন াওোয য 

উযুি কর্তশয়ষণ;য 

অনুয়ভাদন ায়য়ষণ;   

যকাতয আয়দ জাতয । 

               : 

(১)  াদা কাগয়জ আয়ফদনত্র 

(২)  তনধ শাতযত পযয়ভ 

(ফাাংরায়দ পযভ নম্বয-২৩৯৫) 

         উ              

       কর্তশক প্রদত্ত ছুসম 

প্রাপ্যতায প্রততয়ফদন (য়গয়জয়েি 

কভ শকতশায়দয কষণ;য়ত্র)গ এফাং  

 (৩)  তাফযষণ;ণ কভ শকতশা, 

ভতন্ত্রতযলদ তফবাগ কর্তশক প্রদত্ত 

হকরয়ফতয়নয প্রতযেনত্র (নন-

কগয়জয়েি কভ শচাযীয়দয কষণ;য়ত্র) 

তফনাহকয়ল্য 

 

 

 

০৩ (   ) 

কাম শতদফ 

 

 

নাভ:             

দতফ:  যুগ্মতচফ 

াংস্থান অতধাখা 

কপান: ০২-৯৫১৪৯৯৫  

         ০১৭১২-৫৮০৫৫৩ 

ইয়ভইর: 

establishment_sec@cabinet.gov.bd 

mailto:establishment_sec@cabinet.gov.bd
mailto:establishment_sec@cabinet.gov.bd
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত 

প্রয়োজনীে কাগজত্র 

এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

প্রাতিস্থান: তাফ যষণ;ণ 

কভ শকতশায কাম শারে। 

 

 

 

 

 

7.  

                   -       

       /                

                   , 

                     ঋ  

                           

উ         । 

 

              আ    । 

                 

     /ই-  ই -         

        ।  

(ক) আয়ফদন াওোয য   

উযুি কর্তশয়ষণ;য 

অনুয়ভাদন ায়য়ষণ; 

(প্রাতনক ও আতথ শক 

 ভতা অনুমােী) যকাতয 

আয়দ জাতয । 

               : 

 

 (১) পূযণকৃত  তনধ শাতযত পযভ 

এফাং তচপ      উ        

তপন্যান্স কভ শকতশা কর্তশক জভায 

তায়ফ তি  (ফাাংরায়দ পযভ 

নম্বয-২৬৩৯, াঃবঃতঃ-৩, 

াঃবঃতঃ-৯-খ, াঃবঃতঃ-

৯(চ) ও তজতএপ চূড়ান্ত গ তাফ 

পযভ নম্বয-৬৬৩,  

কগয়জয়েিিনন-কগয়জয়েি)গ  

 

(২)  াধাযণ বতফষ্য ততফয়র 

ফ শয়ল জভাকৃত অয়থ শয তাফ 

তফফযণীয হকরকত (তচপ 

     উ        তপন্যান্স 

অতপায কর্তশক প্রদত্ত)। 

 

প্রাতিস্থান: তাফ যষণ;ণ 

কভ শকতশায কাম শারে, ভতন্ত্রতযলদ 

তফনাহকয়ল্য 

 

 

 

 

 

 

০৩ (   ) 

কাম শতদফ 

 

নাভ:             

দতফ:  যুগ্মতচফ 

াংস্থান অতধাখা 

কপান: ০২-৯৫১৪৯৯৫  

         ০১৭১২-৫৮০৫৫৩ 

ইয়ভইর: 

establishment_sec@cabinet.gov.bd 

mailto:establishment_sec@cabinet.gov.bd


ওয়েফাইয়ে প্রদ শয়নয জন্য 

31 

 

ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত 

প্রয়োজনীে কাগজত্র 

এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

তফবাগ 

8.  
চাকতয স্থােীকযণ 

(নন কযািায ) 

াংস্থান াখাে যতষণ;ত 

িাোয়ফইজ ব্যফায কয়য 

স্বোংতক্রেবায়ফ  াখায 

উয়দ্যায়গ াংতিষ্ট তনয়োগ 

তফতধভারা অনুমােী উযুি 

কর্তশয়ষণ;য অনুয়ভাদনক্রয়ভ 

আয়দ জাতয । 

               : 

  

ারনাগাদ ফাতল শক কগানীে 

প্রততয়ফদন (য়দান্নততয কষণ;য়ত্র 

০১ ফছয এফাং যাতয 

তনয়োয়গয কষণ;য়ত্র ০২ ফছয়যয 

এতআয) ও চাকতযয 

য়ন্ত গালজনক কযকি শ 

 

প্রাতিস্থান: ভতন্ত্রতযলদ তফবাগ 

      তফনাহকয়ল্য 

 

 

 

 

 

 

 ৫ (    ) 

কাম শতদফ 

 

নাভ:             

দতফ:  যুগ্মতচফ 

াংস্থান অতধাখা 

কপান: ০২-৯৫১৪৯৯৫  

         ০১৭১২-৫৮০৫৫৩ 

ইয়ভইর: 

establishment_sec@cabinet.gov.bd 

9.  

ভতন্ত্রতযলদ তফবায়গয কভ শকতশাি 

কভ শচাযীয়দয হীতনভ শাণ ঋণ ভঞ্জুয 

           আ     

                   -

                

হীতনভ শাণ ঋণ ভঞ্জুতয আয়দ 

জাতয এফাং াংতিষ্টয়ক 

অফততকযণ। 

               : 

 (১) াদা কাগয়জ আয়ফদনগ  

(২) কম জতভয়ত হী 

তনভ শাণিয়ভযাভত কযা য়ফ ক 

জতভয দতররিফােনাত্রগ 

(৩) ১৫০ োকায নন জুতিতোর 

স্ট্যায়ম্প অঙ্গীকাযনাভাগ এফাং 

(৪)  মথামথ কর্তশয়ষণ;য 

সুাতয 

প্রাতি স্থান: কেজা  িয়বন্ডয 

তফনাহকয়ল্য 

 

০৭ (   ) 

কাম শতদফ 

নাভ:             

দতফ:  যুগ্মতচফ 

াংস্থান অতধাখা 

কপান: ০২-৯৫১৪৯৯৫  

         ০১৭১২-৫৮০৫৫৩ 

ইয়ভইর: 

establishment_sec@cabinet.gov.bd 

mailto:establishment_sec@cabinet.gov.bd
mailto:establishment_sec@cabinet.gov.bd
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত 

প্রয়োজনীে কাগজত্র 

এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

10.  

ভতন্ত্রতযলদ তফবায়গয কভ শকতশাি 

কভ শচাযীয়দয কভােযমান ক্রে 

অতরহণভ ভঞ্জুয 

           আ     

                   -

                

কভােযমান ক্রে অতরহণভ ভঞ্জুতয 

আয়দ জাতয এফাং 

াংতিষ্টয়দয অফততকযণ। 

               : 

 (১) াদা কাগয়জ আয়ফদনগ 

(২) আয়ফদনকাযীয ১৫০ োকায 

নন-জুতিতোর স্ট্যায়ম্প 

অঙ্গীকাযনাভাগ এফাং 

(৩) কভােয াইয়কর 

তফক্রেকাযীয অঙ্গীকাযনাভা। 

তফনাহকয়ল্য 

 

০৭ (   ) 

কাম শতদফ 

নাভ:             

দতফ:  যুগ্মতচফ 

াংস্থান অতধাখা 

কপান: ০২-৯৫১৪৯৯৫  

         ০১৭১২-৫৮০৫৫৩ 

ইয়ভইর: 

establishment_sec@cabinet.gov.bd 

11.  

ভতন্ত্রতযলদ তফবায়গয কভ শকতশাি 

কভ শচাযীয়দয কতম্পউোয ক্রে 

াংক্রান্ত গ অতরহণভ ভঞ্জুয 

           আ     

                   -

                

কতম্পউোয ক্রে অতরহণভ 

ভঞ্জুতয আয়দ জাতয এফাং 

াংতিষ্টয়দয অফততকযণ। 

               : 

 (১) াদা কাগয়জ আয়ফদনগ 

এফাং 

(২) আয়ফদনকাযীয ১৫০ োকায 

নন-জুতিতোর স্ট্যায়ম্প 

অঙ্গীকাযনাভা। 

প্রাতি স্থান: কেজা   

তফনাহকয়ল্য 

 

০৭ (   ) 

কাম শতদফ 

নাভ:             

দতফ:  যুগ্মতচফ 

াংস্থান অতধাখা 

কপান: ০২-৯৫১৪৯৯৫  

         ০১৭১২-৫৮০৫৫৩ 

ইয়ভইর: 

establishment_sec@cabinet.gov.bd 

12.  

 

                 

                            

                 

 

              আ    । 

                 

       ই-  ই -  

               ।  

                

         আ               

               ই         

    (Background 

White)  
 

                         

 

        

০৫     ) 

         

নাভ:             

দতফ:  যুগ্মতচফ 

াংস্থান অতধাখা 

কপান: ০২-৯৫১৪৯৯৫  

         ০১৭১২-৫৮০৫৫৩ 

ইয়ভইর: 

establishment_sec@cabinet.gov.bd 

mailto:establishment_sec@cabinet.gov.bd
mailto:establishment_sec@cabinet.gov.bd
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত 

প্রয়োজনীে কাগজত্র 

এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

13.  

                          

(NOC)      

                   

আ    ।               

          ই-  ই -  

               । 

                  

আ    । 

                        

        

০৩ (   ) 

কাম শতদফ 

নাভ:             

দতফ:  যুগ্মতচফ 

াংস্থান অতধাখা 

কপান: ০২-৯৫১৪৯৯৫  

         ০১৭১২-৫৮০৫৫৩ 

ইয়ভইর: 

establishment_sec@cabinet.gov.bd 

14.  

                         

               

                         

          

                 আ     

আ          ।     

আ                   

                  

                    

             ,  ৯৮২ 

                    

                 ই   

      । 

                 

 

  )               

        ,  ৯৮২        

              আ    । 

                 আ     

               ই  

(www.doga.gov.bd)     

 ২)                

              । 

 

                           

           

        
 ৪      ) 

         

                                   

      উ      

                       

      ০২২২৩৩৮ ২৯৫ 

     ই   ০ ৩ ২৫ ৭৬০৭ 

ই-  ই   

adm_dis_section@cabinet.gov.bd 

15.  

 

   উ            

 

 

                    

                

              আ    

    । 

              

               

তফনাহকয়ল্য 

 

০২ ( ই) 

কাম শতদফ 

নাভ: কভা:              আ     

                   

তযকল্পনা ও ফায়জে াখা 

কপান: ০২-৯৫১৪১১৭  

       ০ ৭  ৯৭ ২৬২ 

ইয়ভইর:  pbs@cabinet.gov.bd 

 

mailto:establishment_sec@cabinet.gov.bd
http://www.doga.gov.bd/
mailto:pbs@cabinet.gov.bd
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত 

প্রয়োজনীে কাগজত্র 

এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

16.  

 

DDO Authorization 
             

 

                     

আ        ই-    ই      

Integrated Budget 

and Accounting 

System (ibas++)-   

                    

                      

                

                    

      

 ।         আ     

২।                  

            )  

         

০৫     ) 

         

নাভ: কভা:              আ     

                   

তযকল্পনা ও ফায়জে াখা 

কপান: ০২-৯৫১৪১১৭  

       ০ ৭  ৯৭ ২৬২ 

ইয়ভইর:  ইয়ভইর:  pbs@cabinet.gov.bd 

17.  

                      

               

আ                    

                

            আ    

            

 ।        আ    

২।              

৩।                   
        

০৫     ) 

         

নাভ: কভা:              আ     

                   

তযকল্পনা ও ফায়জে াখা 

কপান: ০২-৯৫১৪১১৭  

       ০ ৭  ৯৭ ২৬২ 

ইয়ভইর:  ইয়ভইর:  pbs@cabinet.gov.bd 

18.  

                 আই    

                    / 

                         

                       

        । 

                     

                     

      /              

              

              

               : 

                    (   ) 

                

 

 

 

তফনাহকয়ল্য 

 

 

০৭     ) 

         

                             

দতফ:  উতচফ  

কজরা ম্যাতজয়েত নীতত অতধাখা  

    : ০২- ৯৫৬৬৪৪৬ 

          ০১৭১২-১৯৫০২২ 

ই  ই : cpo_sec@cabinet.gov.bd 

19.   

     ই                      

     উ                   

                      

     

                     

                      

                   

                     

 

               : 

 ( )                  

     

       :                

 

তফনাহকয়ল্য 

 

 

০৭     ) 

         

                             

দতফ:  উতচফ  

কজরা ম্যাতজয়েত নীতত অতধাখা  

    : ০২- ৯৫৬৬৪৪৬ 

          ০১৭১২-১৯৫০২২ 
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত 

প্রয়োজনীে কাগজত্র 

এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

ই  ই : cpo_sec@cabinet.gov.bd 

20.  

                        

                     

                         

                      

                  

                     

                      

 

                : 

( )                      

প্রাতিস্থান: দ্যদক কাম শারে 

 

তফনাহকয়ল্য 

 

 

 ৮০ কাম শতদফ 

                             

দতফ:  উতচফ  

কজরা ম্যাতজয়েত নীতত অতধাখা  

    : ০২- ৯৫৬৬৪৪৬ 

          ০১৭১২-১৯৫০২২ 

ই  ই : cpo_sec@cabinet.gov.bd 

21.  

                          

             ই        

                      

                      

                    

                     

    । 

 

                : 

                     

প্রাতিস্থান: দ্যদক কাম শারে 

 

 

তফনাহকয়ল্য 

 

 

৯০ কাম শতদফ 

                             

দতফ:  উতচফ  

কজরা ম্যাতজয়েত নীতত অতধাখা  

    : ০২- ৯৫৬৬৪৪৬ 

          ০১৭১২-১৯৫০২২ 

ই  ই : cpo_sec@cabinet.gov.bd 

22.  

                     

                        

      /                 

 

                      

                

      /        

        । 

                : 

                     

প্রাতিস্থান: ভতন্ত্রতযলদ 

তফবাগিদ্যদক কাম শারে 

তফনাহকয়ল্য 

 

৩ কাম শতদফ                              

দতফ:  উতচফ  

কজরা ম্যাতজয়েত নীতত অতধাখা  

    : ০২- ৯৫৬৬৪৪৬ 

          ০১৭১২-১৯৫০২২ 

ই  ই : cpo_sec@cabinet.gov.bd 

23.  

                       

    ,                

                             । 

                      

                    

               

                আ     

           )          

                     

    ,                

                   । 

                 

 ।                   ই-

                  

         তফনাহকয়ল্য 

 

০৭                  ই   -ই-আ     

             

                    

      ০২-৯৫  ০৩৮ 

           ০ ৫৫০-৫৫২২৭৭ 

ই  ই   cs_sec@cabinet.gov.bd 

mailto:cs_sec@cabinet.gov.bd
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত 

প্রয়োজনীে কাগজত্র 

এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 

24.  

                          

 আ              ), 

       , ই     ,      

      ,      ,          

        , আ           

                 । 

                      

                    

       

                

                

      )        

        ,             

  ই               , 

২০ ৮                 

                 

 আ              ), 

       , ই        

           , আ      

           , 

        ,      , 

              

               । 

                 

 ।                    

                          

                      

                  । 

২।                    

                          

       আ       আ    । 

৩।                   

               

                      ) 

৪।                     

                 

               আ     

         

www.mopa.gov.bd 

তফনাহকয়ল্য 

 

 ৫                  ই   -ই-আ     

             

                    

      ০২-৯৫  ০৩৮ 

           ০ ৫৫০-৫৫২২৭৭ 

ই  ই   cs_sec@cabinet.gov.bd 

25.  

                       

                        , 

                    

        

                      

                    

               

                আ     

           )          

               

                       

                  

      ,              । 

                 

 ।                      

তফনাহকয়ল্য 

 

৭                   ই   -ই-আ     

             

                    

      ০২-৯৫  ০৩৮ 

                           ০ ৫৫০-৫৫২২৭৭ 

ই  ই   cs_sec@cabinet.gov.bd  

mailto:cs_sec@cabinet.gov.bd
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত 

প্রয়োজনীে কাগজত্র 

এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 

26.  

                    

          আ            

             /      

                     

                    

               

                আ     

           )          

               

                    

          আ      

                   , 

            । 

                 

 ।                    

               

                     

        তফনাহকয়ল্য 

 

 ৫                   ই   -ই-আ     

             

                    

      ০২-৯৫  ০৩৮ 

            ০ ৫৫০-৫৫২২৭৭ 

ই  ই   cs_sec@cabinet.gov.bd 

27.  

                 

আ      ,       ,         

   উ   ,       ,       , 

                      

ই                    

      ,                

                     

                    

               

                আ     

           )          

               

                 

আ      ,       , 

           উ   , 

      ,       , 

                      

ই                     

       ,         

            । 

 

 

                 

 ।                     

তফনাহকয়ল্য 

 

৪৫                  ই   -ই-আ     

             

                    

      ০২-৯৫  ০৩৮ 

           ০ ৫৫০-৫৫২২৭৭ 

ই  ই   cs_sec@cabinet.gov.bd 

mailto:cs_sec@cabinet.gov.bd
mailto:cs_sec@cabinet.gov.bd
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত 

প্রয়োজনীে কাগজত্র 

এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

28.  

                         

                

         ,       ) 

                      

                    

               

                আ     

           )          

               

                 

                    

             ,       ) 

: 

 ।                 

                      

                

                      

২।    ই         

৩।                     

৪।                   

    । 

                  

            -           

                     

        

 

তফনাহকয়ল্য 

 

৭                   ই   -ই-আ     

             

                    

      ০২-৯৫  ০৩৮ 

            ০ ৫৫০-৫৫২২৭৭ 

ই  ই   cs_sec@cabinet.gov.bd 

29.  

 ই,        ,         ই      

                          

      

                      

                    

                       

        আ          

      )                  

        ই,        , 

        ই             

                   

     । 

 

                  

 ।              

২।                      

                   ) 

তফনাহকয়ল্য 

 

৭                   ই   -ই-আ     

             

                    

      ০২-৯৫  ০৩৮,  

       ০ ৫৫০-৫৫২২৭৭ 

ই  ই   cs_sec@cabinet.gov.bd 

mailto:cs_sec@cabinet.gov.bd
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ক্রতভক 
কফায নাভ 

 
কফা প্রদান দ্ধতত 

প্রয়োজনীে কাগজত্র 

এফাং প্রাতিস্থান 

কফাহকল্য এফাং  

তযয়াধ দ্ধতত 

কফা প্রদায়নয 

ভেীভা 

দাতেত্বপ্রাি কভ শকতশা 

(নাভ, দতফ, কপান ও ইয়ভইর) 

(১) (২) (৩) (৪) (৫) (৬) (৭) 

 

30.  

                        

 

DDO Authorization 
             

 

                     

আ        ই-    ই      

Integrated Budget 

and Accounting 

System (ibas++)-   

            

                     

                     

                   

          

 ।         আ     

২।                  

            )  

         

০৫     ) 

          

নাভ: কভা: যতপকুর ইরাভ 

দতফ: উতচফ 

তযকল্পনা ও ফায়জে অতধাখা 

কপান:০২- ৯৫১৪১১৭  

           ০১৭৯৬৫৮২৯৮০ 

ইয়ভইর:  pbs@cabinet.gov.bd 

 

 

 

৩) আনায কায়ছ আভায়দয প্রতযাা 

ক্রতভক প্রততশ্রুতিকাতিত কফা প্রাতিয রয়ষণ;য কযণীে 

১ স্বোংম্পূণ শ আয়ফদন জভা প্রদান 

২ মথামথ প্রতক্রোে প্রয়োজনীে তপ তযয়াধ কযা 

৩ াষণ;ায়তয জন্য তনধ শাতযত ভয়েয পূয়ফ শই উতস্থত থাকা 

৪                                                

৫               আ                         । 

 

 



ওয়েফাইয়ে প্রদ শয়নয জন্য 

40 

 

৪)                                

 

                                                                                  

   

 

                                      

 

                      

                              , 

                                

       )                      

৪ ০৫২ ৮৫ 

     ই   ০ ৭  ৪২৭৭৬৯ 

৩০          

২                                          

             

আ              ঈ           ,            , 

                           ), 

              । 

      ৯৫ ৩৩০  

     ই       ০ ৭০৩৭৫৫৮৬৮ 

২০          

৩ আ                                        

      

                         

            

                     

                                

               

       ৪ ০৫২ ৮৫ 

     ই       ০ ৭৪৬ ২৬ ৮৭ 

৬০          

 


